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Ředitel Základní školy a mateřské školy logopedické, Brno, Veslařská 234 v souladu s § 30 
zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném 
vzdělávání (školský zákon), v platném znění, vydává vnitřní řád speciálně pedagogického 
centra, jehož činnost vykonává Základní škola a mateřská škola logopedická, Brno, Veslařská 
234. 
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1. Práva a povinnosti dětí, žáků, studentů a jejich zákonných zástupců při poskytování 
poradenských služeb 

 
1.1 Podrobnosti k výkonu práv dětí, žáků a studentů, kterým jsou poskytovány poradenské 

služby  
 
1.1.1 Nezletilé děti a žáci, kterým jsou poskytovány poradenské služby, mají následující 
práva: 

a) právo na poskytnutí poradenské služby související se závažnými vadami řeči 
ve formě speciálněpedagogické, logopedické a psychologické poradenské služby 
pouze tehdy, pokud jim jsou předem a srozumitelně předány informace o:  
- všech podstatných náležitostech poskytované poradenské služby, zejména 

o povaze, rozsahu, trvání, cílech a postupech poskytované poradenské služby,  
- prospěchu, který je možné očekávat, a o všech předvídatelných důsledcích, 

které mohou vyplynout z poskytování poradenské služby, i možných 
následcích, pokud tato služba nebude poskytnuta,  

- jejich právech a povinnostech spojených s poskytováním poradenských 
služeb, včetně práva žádat kdykoli poskytnutí poradenské služby znovu, práva 
podat návrh na projednání podle § 16a odst. 5 školského zákona, práva žádat 
o revizi podle § 16b školského zákona a práva podat podnět České školní 
inspekci podle § 174 odst. 5 školského zákona, v platném znění;  

b) právo na poskytnutí poradenské služby bez zbytečného odkladu, nejpozději však 
do tří měsíců ode dne přijetí žádosti, 

c) právo na vydání zprávy vždy v případě, že poradenská služba spočívá 
ve speciálněpedagogické, logopedické nebo psychologické diagnostice, 

d) právo na vydání zprávy a doporučení v případě, že poradenské služby směřují 
k zjišťování speciálních vzdělávacích potřeb v souladu s vyhláškou č. 27/2016 Sb., 
o vzdělávání žáků se speciálními vzdělávacími potřebami a žáků nadaných, 
v platném znění, a to do 30 dnů ode dne ukončení posuzování speciálních 
vzdělávacích potřeb dítěte, žáka nebo studenta, nejpozději však do  3 měsíců ode 
dne přijetí žádosti o poskytnutí poradenské pomoci školským poradenským 
zařízením; tato lhůta se prodlužuje o dobu nezbytnou k obstarání posouzení 
podstatných skutečností ke stanovení podpůrných opatření jiným odborníkem. 

 
1.1.2 Zletilí žáci, studenti a zákonní zástupci nezletilých dětí a žáků mají následující práva: 

a) právo požádat o poskytnutí bezplatné poradenské služby související 
se závažnými vadami řeči, a to o poskytnutí: 
- komplexní nebo zaměřené speciálněpedagogické, logopedické 

a psychologické diagnostiky,  
- speciálněpedagogické, logopedické a psychologické intervence 

a poradenské podpory, 
- informační a metodické činnosti, podpory a evidence, 
- standardní činnosti speciální (orientační logopedické vyšetření a depistáž 

vad řeči), 
přitom zletilí žáci a studenti žádají o poskytují poradenské služby adresované jejich 
osobě, 

b) právo žádat kdykoli o poskytnutí poradenské služby znovu, 
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c) právo na poskytnutí poradenské služby související se závažnými vadami řeči 
ve formě speciálněpedagogické, logopedické a psychologické poradenské služby 
pouze tehdy, pokud jim jsou předem a srozumitelně předány informace o:  
- všech podstatných náležitostech poskytované poradenské služby, zejména 

o povaze, rozsahu, trvání, cílech a postupech poskytované poradenské 
služby,  

- prospěchu, který je možné očekávat, a o všech předvídatelných důsledcích, 
které mohou vyplynout z poskytování poradenské služby, i možných 
následcích, pokud tato služba nebude poskytnuta,  

- jejich právech a povinnostech spojených s poskytováním poradenských 
služeb, včetně práva žádat kdykoli poskytnutí poradenské služby znovu, 
práva podat návrh na projednání podle § 16a odst. 5 školského zákona, práva 
žádat o revizi podle § 16b školského zákona a práva podat podnět České 
školní inspekci podle § 174 odst. 5 školského zákona, v platném znění, 

d) právo na poskytnutí poradenské služby, resp. na poskytnutí poradenské služby 
jejich nezletilému dítěti, bez zbytečného odkladu, nejpozději však do tří měsíců 
ode dne přijetí žádosti, 

e) právo na projednání doporučených podpůrných opatření určených jim, resp. jejich 
nezletilým dětem, před vydáním doporučení, kterým se doporučují podpůrná 
opatření využívaná při vzdělávání dětí, žáků a studentů se speciálními vzdělávacími 
potřebami, 

f) právo na vydání zprávy vždy v případě, že poradenská služba poskytnutá jim, resp. 
jejich nezletilému dítěti, spočívá v psychologické nebo speciálněpedagogické, 
logopedické diagnostice, 

g) právo na vydání zprávy a doporučení v případě, že poradenské služby směřují 
k zjišťování speciálních vzdělávacích potřeb v souladu s vyhláškou č. 27/2016 Sb., 
o vzdělávání žáků se speciálními vzdělávacími potřebami a žáků nadaných, 
v platném znění, a to do 30 dnů ode dne ukončení posuzování speciálních 
vzdělávacích potřeb dítěte, žáka nebo studenta, nejpozději však do   3 měsíců ode 
dne přijetí žádosti o poskytnutí poradenské pomoci školským poradenským 
zařízením; tato lhůta se prodlužuje o dobu nezbytnou k obstarání posouzení 
podstatných skutečností ke stanovení podpůrných opatření jiným odborníkem, 

h) právo být při vydání zprávy a doporučení, v případě že poradenské služby směřují 
k zjišťování speciálních vzdělávacích potřeb v souladu s vyhláškou č. 27/2016 Sb., 
v platném znění, na informování o obsahu zprávy a doporučení a poučení 
o možnostech podat žádost o revizi dle § 16b školského zákona, v platném znění, 

i) právo podat návrh na projednání podle § 16a odst. 5 školského zákona, v platném 
znění, 

j) právo žádat o revizi zprávy a doporučení vydané speciálně pedagogickým centrem 
podle § 16b školského zákona, v platném znění, 

k) práva podat v souvislosti s činností speciálně pedagogického centra podnět České 
školní inspekci podle § 174 odst. 5 školského zákona, v platném znění, 
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1.2 Podrobnosti k výkonu povinností dětí, žáků a studentů, kterým jsou poskytovány 
poradenské služby, a zákonných zástupců nezletilých dětí a žáků 

 
1.2.1 Nezletilé děti a žáci, kterým jsou poskytovány poradenské služby, jsou povinny v míře, 

která odpovídá jejich věku, intelektové a volní vyspělosti plnit pokyny pedagogických 
pracovníků speciálně pedagogického centra. 

 
1.2.2 Zletilí žáci a studenti jsou povinni plnit pokyny pedagogických pracovníků speciálně 

pedagogického centra. 
 
1.2.3 Zákonní zástupci nezletilých dětí a žáků, kterým jsou poskytovány poradenské služby, 

jsou povinni zajistit, aby se jejich nezletilé děti dostavily k poskytnutí poradenských 
služeb. 

 
 
2. Pravidla vzájemných vztahů účastníků poradenských služeb se zaměstnanci speciálně 

pedagogického centra  
 
2.1 Děti, žáci a studenti, jejich zákonní zástupci a zaměstnanci speciálně pedagogického centra 

se při poskytování poradenských služeb vzájemně respektují a jednají spolu slušně, 
ohleduplně a s respektem k důstojnosti druhých. 
 

2.2 Děti a žáci se na dodržování těchto pravidel podílejí v míře odpovídající jejich věku 
a rozumové a volní vyspělosti. 
 

2.3 Vzájemná komunikace probíhá věcně a respektujícím způsobem s ohledem na účel 
poskytované poradenské služby a individuální potřeby dítěte, žáka nebo studenta. 

 
 
3. Poradenské služby poskytované speciálně pedagogickým centrem  
 
3. 1 Speciálně pedagogické centrum poskytuje následující poradenské služby: 

a) diagnostiku speciálněpedagogickou 
b) diagnostiku logopedickou, 
c) diagnostiku psychologickou, 
d) intervenci speciálněpedagogickou, 
e) intervenci logopedickou, 
f) intervenci psychologickou, 
g) poradenskou pomoc, metodicko-konzultační podporu speciálněpedagogickou 

a logopedickou, 
h) poradenskou pomoc, metodicko-konzultační podporu psychologickou. 
  

3. 2 Výše uvedené poradenské služby (činnosti) jsou poskytovány v rámci 
 
3. 2. 1 standardních činností společných, konkrétně se jedná o následující poradenské služby 

(činnosti):  
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a) komplexní individuální psychologická, speciálněpedagogická a logopedická 
diagnostika: 
- diagnostika školní zralosti a vydání doporučení odkladu povinné školní 

docházky;  
- vstupní či kontrolní vyšetření dětí a žáků předškolního, školního věku; 
- vyšetření za účelem uzpůsobení podmínek maturitní zkoušky (PUP), 

b) konzultace a metodická podpora určená klientům (dětem, žákům, studentům), 
zákonným zástupcům, pedagogům, školám 

 
3. 2. 2 standardních činností speciálních, konkrétně se jedná o následující poradenské služby 

(činnosti):  
a) speciálněpedagogická, logopedická diagnostika narušené komunikační 

schopnosti, 
b) psychologická diagnostika cílená na děti, žáky se závažnými vadami řeči, 
c) zpracování návrhů podpůrných opatření, následné zpracování doporučení 

za účelem nastavení podpůrných opatření u žáků se závažnými vadami řeči 
(komplexní podpora dítěte/žáka, speciálněpedagogické, logopedické 
i psychologické metodické vedení), 

d) zpracování doporučení a poskytování poradenské podpory v souvislosti 
se vzděláváním dětí a žáků se závažnými vadami řeči ve školách, které nejsou 
zřízeny dle § 16 odst. 9 školského zákona, 

e) zpracování doporučení za účelem zařazování dětí, žáků do tříd, škol samostatně 
zřízených dle § 16 odst. 9 školského zákona pro děti, žáky se závažnými vadami 
řeči; následné vyhodnocování poskytování podpůrných opatření/spojená 
s realizací případných kontrolních vyšetření, 

f) realizace vstupních, kontrolních speciálněpedagogických, logopedických 
i psychologických vyšetření, 

g) speciálněpedagogická, logopedická intervence (stimulace, reedukace) cílená 
na včasnou intervenci, skupinovou i individuální práci s dětmi/žáky 
se závažnými vadami řeči,  

h) psychologická podpora cílená na včasnou intervenci, skupinovou i individuální 
práci s dětmi/žáky se závažnými vadami řeči,  

i) zajišťování a stanovování potřeby uzpůsobení podmínek konání maturitní 
zkoušky, závěrečných zkoušek a přijímacích zkoušek u žáků/studentů 
se závažnými vadami řeči, 

j) metodická podpora školám a zákonným zástupcům žáka/dítěte se závažnou 
vadou řeči, speciálněpedagogické, logopedické i psychologické metodické 
vedení. 
 

3. 3 Speciálněpedagogické, logopedické poradenské služby poskytuje speciální pedagog, 
školský logoped, psychologické poradenské služby poskytuje psycholog.  
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4. Podání žádosti o poskytnutí poradenské služby 
 

4.1 Podání žádosti o poskytování poradenské služby ve speciálně pedagogickém centru 
 
4.1.1 Zákonní zástupci nezletilých dětí a žáků, zletilí žáci a studenti podávají žádost 

o poskytnutí poradenské služby speciálně pedagogického centra zpravidla elektronicky, 
prostřednictvím formuláře „Žádost o poskytnutí poradenské služby“ zveřejněného 
na webových stránkách organizace www.zslogo.cz. Žádost o poskytnutí poradenské 
služby je možné podat rovněž osobně nebo telefonicky u sociální pracovnice speciálně 
pedagogického centra na pracovišti Veslařská 234, Brno, v pracovních dnech v době 
od 7:00 do 15:30. Po přijetí žádosti je se žadatelem dohodnut další postup a termín jejího 
poskytnutí.  

 
4.1.2 Před podáním žádosti o poskytnutí poradenské služby jsou zletilý žák, zletilý student 

nebo zákonný zástupce nezletilého dítěte nebo nezletilého žáka a také nezletilé dítě 
nebo nezletilý žák, srozumitelně informováni o: 
- všech podstatných náležitostech poskytované poradenské služby, zejména 

o povaze, rozsahu, trvání, cílech a postupech poskytované poradenské služby,  
- prospěchu, který je možné očekávat, a o všech předvídatelných důsledcích, které 

mohou vyplynout z poskytování poradenské služby, i možných následcích, pokud 
tato služba nebude poskytnuta,  

- jejich právech a povinnostech spojených s poskytováním poradenských služeb, 
včetně práva žádat kdykoli poskytnutí poradenské služby znovu, práva podat návrh 
na projednání podle § 16a odst. 5 školského zákona, práva žádat o revizi podle § 16b 
školského zákona a práva podat podnět České školní inspekci podle § 174 odst. 
5 školského zákona, v platném znění. 

 
4.1.3 Žádost o poskytnutí poradenské služby podává zletilý žák nebo student nebo zákonný 

zástupce nezletilého dítěte nebo žáka, případně může být iniciována školou nebo 
školským zařízením nebo na základě rozhodnutí orgánu veřejné moci, v rámci sociálně-
právní ochrany dětí.  

 
4.1.4 Žadatel může v rámci jedné žádosti žádat o: 

a) speciálněpedagogickou, logopedickou diagnostiku pro účely stanovení podpůrných 
opatření, 

b) speciálněpedagogickou, logopedickou diagnostiku pro účely zpracování návrhu 
na vzdělávání dítěte nebo žáka ve třídě zřízené pro děti nebo žáky se závažnými 
vadami řeči, 

c) kontrolní speciálněpedagogické a logopedické vyšetření, 
d) kontrolní psychologické vyšetření, 
e) psychologickou diagnostiku pro účely stanovení podpůrných opatření, 
f) psychologickou diagnostiku pro účely zpracování návrhu na vzdělávání dítěte nebo 

žáka ve třídě zřízené pro děti nebo žáky se závažnými vadami řeči, 
g) doporučující posouzení k odkladu povinné školní docházky, 
h) doporučující posouzení k zařazení dítěte do přípravné třídy, 
i) speciálněpedagogickou a logopedickou intervenci a poradenskou nebo metodicko-

konzultační pomoc, 

http://www.zslogo.cz/
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j) psychologickou intervenci a poradenskou nebo metodicko-konzultační pomoc, 
k) poradenskou nebo metodicko-konzultační pomoc v oblasti speciálněpedagogické, 

logopedické nebo psychologické, 
l) jinou poradenskou službu odpovídající působnosti speciálně pedagogického centra, 

kterou specifikuje v žádosti o poradenskou službu. 
 

4.1.5 Forma písemné žádosti o poskytnutí poradenských služeb je stanovena vyhláškou 
č. 72/2005 Sb., v platném znění. 

 
4.2 Podání žádosti o poskytnutí poradenské služby ve spolupráci se školou 
 
4.2.1 V případě poskytování poradenských služeb v podobě depistáže (orientačního 

jednorázového logopedického vyšetření), kontrolní nebo vstupní diagnostické činnosti, 
může být poradenská služba poskytována speciálním pedagogem, školským logopedem, 
případně psychologem (vyžaduje-li to situace) v mateřské nebo základní škole. 

 
4.2.2 Před zažádáním o poradenskou službu jsou zákonní zástupci informováni o: 

- všech podstatných náležitostech poskytované poradenské služby, zejména o povaze, 
rozsahu, trvání, cílech a postupech poskytované poradenské služby,  

- prospěchu, který je možné očekávat, a o všech předvídatelných důsledcích, které 
mohou vyplynout z poskytování poradenské služby, i možných následcích, pokud 
tato služba nebude poskytnuta,  

- jejich právech a povinnostech spojených s poskytováním poradenských služeb, 
včetně práva žádat kdykoli poskytnutí poradenské služby znovu a práva podat 
podnět České školní inspekci podle § 174 odst. 5 školského zákona, v platném znění. 

 
4.2.3 Žádosti o poradenskou službu podávají zákonní zástupci dětí mateřských škol nebo 

nezletilých žáků základních škol, a to prostřednictvím ředitele mateřské školy nebo 
základní školy. Uvedené žádosti se doručují odpovídajícímu pracovníkovi speciálně 
pedagogického centra. 

 

 
5. Poskytování poradenských služeb a jejich výstupy 
 
5.1 Poskytování poradenských služeb na pracovištích speciálně pedagogického centra 
 
5.1.1 Poskytované poradenské služby 
5.1.1.1 Poskytnutí speciálněpedagogické či logopedické poradenské služby může spočívat 

v:  
a) komplexní nebo zaměřené speciálněpedagogické nebo logopedické 

diagnostice, 
b) speciálněpedagogické či logopedické intervenci, 
c) poradenské podpoře a poskytování informací. 

 

5.1.1.2 Poskytnutí psychologické poradenské služby může spočívat v: 
a) komplexní nebo zaměřené psychologické diagnostice, 
b) psychologické intervenci, 
c) poradenské podpoře a poskytování informací. 
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5.1.1.3 Diagnostika zpravidla probíhá za přítomnosti zákonného zástupce. 

V odůvodněných případech může odborný pracovník SPC navrhnout, aby celé 
vyšetření nebo jeho část proběhla bez přítomnosti zákonného zástupce, zejména 
je-li takový postup vhodný s ohledem na účel vyšetření, věk a individuální potřeby 
dítěte nebo žáka a vytvoření vhodných podmínek pro průběh diagnostiky. Důvody 
navrhovaného postupu odborný pracovník se zákonným zástupcem konzultuje; 
další průběh vyšetření je založen na vzájemné dohodě. 

 
5.1.2 Poradenské služby zaměřené na posouzení připravenosti dětí se závažnými vadami řeči 

na povinnou školní docházku 
 
5.1.2.1 Poradenské služby zaměřené na zjišťování připravenosti dětí se závažnými vadami řeči 

na povinnou školní docházku spočívají ve speciálněpedagogické a logopedické, 
případně psychologické diagnostice. 

 
5.1.2.2 Výstupem poradenské služby je: 

a) zpráva o závěrech vyšetření, která je určena zákonnému zástupci dítěte, 
b) doporučující posouzení školského poradenského zařízení k odkladu povinné školní 

docházky, jsou-li splněny podmínky stanovené § 37 školského zákona, 
c) v případě vydání doporučujícího posouzení podle písmene b) také doporučení 

podpůrného opatření spočívajícího ve vzdělávání dítěte v mateřské škole nebo 
v přípravné třídě základní školy podle individuálního vzdělávacího plánu, nestanoví-li 
školský zákon jinak. 

 
5.1.2.3 Doporučující posouzení podle písmene b) je vydáno na základě odborného posouzení 

a za podmínek stanovených § 37 školského zákona, v platném znění. Speciálně 
pedagogické centrum při jeho vydání přihlíží k posouzení lékaře nebo klinického 
psychologa podle § 37 odst. 1 písm. a) školského zákona, v platném znění. 

 
5.1.2.4 Doporučující posouzení je předáno zákonnému zástupci dítěte, který je předkládá 

základní škole společně se žádostí o odklad povinné školní docházky. O odkladu 
povinné školní docházky rozhoduje ředitel základní školy. 

 
 
5.1.3 Poradenské služby, jejichž cílem je zařazení nebo přestup dítěte nebo žáka do školy nebo 

třídy zřízené pro děti nebo žáky se závažnými vadami řeči dle § 16 odst. 9 školského 
zákona 

 
5.1.3.1 Poradenské služby, jejichž cílem je zařazení nebo přestup dítěte nebo žáka do školy 

nebo třídy zřízené pro žáky se závažnými vadami řeči dle § 16 odst. 9 školského 
zákona, v platném znění, spočívají ve speciálněpedagogické, logopedické 
a psychologické diagnostice. Uvedené poradenské služby jsou spojeny:  
a) s přijetím uchazeče do třídy nebo školy zřízené pro žáky se závažnými vadami řeči 

dle § 16 odst. 9 školského zákona, v platném znění, nebo přestupem žáka do třídy 
nebo školy zřízené pro žáky se závažnými vadami řeči, 
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b) s přezkoumáním podmínek v průběhu vzdělávání a s ukončením vzdělávání 
dítěte nebo žáka ve třídě nebo škole zřízené pro žáky se závažnými vadami řeči 
dle § 16 odst. 9 školského zákona, v platném znění. 

 
5.1.3.2 V případě poskytování poradenské služby spojené s přijetím uchazeče do třídy nebo 

školy zřízené pro žáky se závažnými vadami řeči nebo přestupem žáka do třídy nebo 
školy zřízené pro žáky se závažnými vadami řeči dle § 16 odst. 9 školského zákona, 
v platném znění, je výstupem uvedené poradenské služby: 
a) zpráva, která je určena zákonnému zástupci dítěte, 
b) doporučení k poskytování podpůrných opatření, které je doručováno dané 

škole, a to zpravidla prostřednictvím datové schránky.  
 

5.1.3.3 Při poskytování poradenských služeb v souvislosti se vzděláváním dítěte v mateřské 
škole nebo ve třídě mateřské školy zřízené dle § 16 odst. 9 školského zákona, v platném 
znění, pro děti se závažnými vadami řeči se speciálně pedagogické centrum zaměřuje 
zejména na: 
a) posouzení speciálních vzdělávacích potřeb dítěte a podmínek jeho vzdělávání před 

zahájením vzdělávání, 
b) průběžné vyhodnocování speciálních vzdělávacích potřeb dítěte, poskytovaných 

podpůrných opatření a podmínek jeho vzdělávání, 
c) přezkoumání speciálních vzdělávacích potřeb dítěte a podmínek jeho vzdělávání 

v termínech vyplývajících z platných doporučení školského poradenského zařízení 
a v dalších případech, kdy je takové přezkoumání potřebné, 

d) posouzení speciálních vzdělávacích potřeb dítěte v souvislosti s ukončením 
vzdělávání v mateřské škole nebo ve třídě mateřské školy zřízené dle § 16 odst. 
9 školského zákona, v platném znění, a s jeho přechodem do základního vzdělávání. 

5.1.3.3.1 Poradenská služba podle tohoto ustanovení zahrnuje speciálněpedagogickou 
a logopedickou diagnostiku; psychologická diagnostika se uskutečňuje v případech, 
kdy je s ohledem na účel poradenské služby a individuální potřeby dítěte potřebná. 

5.1.3.3.2 Poradenská služba může být v souladu s legislativními předpisy poskytnuta rovněž 
na základě žádosti zákonného zástupce nebo v návaznosti na podnět mateřské 
školy, vyžadují-li změny ve vzdělávacích potřebách dítěte nebo v podmínkách jeho 
vzdělávání nové posouzení. 

 
5.1.3.4 V případě poskytování poradenských služeb v průběhu vzdělávání a v souvislosti 

s ukončením vzdělávání žáka ve třídě základní školy nebo v základní škole zřízené dle 
§ 16 odst. 9 školského zákona pro žáky se závažnými vadami řeči, v platném znění, 
se diagnostická činnost SPC uskutečňuje zpravidla v následujících obdobích 
a rozsahu: 
a) před zahájením vzdělávání, popřípadě v souvislosti se zahájením vzdělávání žáka 

– speciálněpedagogické a logopedické vyšetření, psychologické vyšetření podle 
potřeby, 

b) v průběhu 1. ročníku – speciálněpedagogické a logopedické vyšetření, 
psychologické vyšetření podle potřeby, 

c) zpravidla ve 3., 5. a 9. ročníku – speciálněpedagogické a logopedické vyšetření, 
psychologické vyšetření podle potřeby, 
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d) v souvislosti s ukončením vzdělávání ve třídě nebo základní škole zřízené dle 
§ 16 odst. 9 školského zákona, v platném znění– speciálněpedagogické 
a logopedické vyšetření, případně psychologické vyšetření podle potřeby, 

e) v jiném termínu, vyžadují-li to speciální vzdělávací potřeby žáka, změna podmínek 
jeho vzdělávání, potřeba vyhodnocení poskytovaných podpůrných opatření nebo 
jiná skutečnost významná pro jeho vzdělávání. 

5.1.3.4.1 Rozsah jednotlivých vyšetření se stanovuje s ohledem na účel poskytované 
poradenské služby, aktuální speciální vzdělávací potřeby žáka, dosavadní závěry 
poradenské péče a potřebu přezkoumání podmínek jeho vzdělávání. 

5.1.3.4.2 Poradenská služba může být poskytnuta rovněž na základě žádosti zákonného 
zástupce nebo zletilého žáka nebo v návaznosti na podnět školy. 

 
5.1.3.5 Výstupem poradenské služby poskytované v souvislosti s posuzováním speciálních 

vzdělávacích potřeb dítěte nebo žáka ve škole zřízené dle § 16 odst. 9 školského 
zákona pro žáky se závažnými vadami řeči, v platném znění, a poskytováním 
podpůrných opatření je v případech stanovených právními předpisy: 
a) zpráva obsahující závěry vyšetření, která je určena zákonnému zástupci dítěte nebo 

žáka, zletilému žákovi nebo studentovi, 
b) doporučení ke vzdělávání dítěte nebo žáka a k poskytování podpůrných opatření, 

které je za podmínek stanovených právními předpisy poskytováno rovněž 
příslušné škole nebo školskému zařízení. 

5.1.3.5.1 O průběhu a závěrech poskytované poradenské služby vede speciálně pedagogické 
centrum dokumentaci v rozsahu a způsobem stanoveným právními předpisy 
a vnitřními pravidly organizace. 

 
5.1.3.6 Zpráva a doporučení jsou vydávány ve lhůtách stanovených příslušnými právními 

předpisy. Lhůta pro jejich vydání se odvíjí od ukončení posuzování speciálních 
vzdělávacích potřeb dítěte nebo žáka. 

 
 
5.1.4 Poradenské služby související se vzděláváním dítěte nebo žáka ve škole, která není 

zřízena dle § 16 odst. 9 školského zákona 
 
5.1.4.1 V případě poskytování poradenských služeb v souvislosti s inkluzivním vzděláváním 

dítěte v mateřské škole, která není zřízena dle § 16 odst. 9 školského zákona, 
se diagnostická činnost SPC uskutečňuje zpravidla v následujícím rozsahu: 
a) při vstupním posouzení speciálních vzdělávacích potřeb dítěte – 

speciálněpedagogické a logopedické vyšetření, psychologické vyšetření podle 
potřeby, 

b) v průběhu vzdělávání zpravidla jedenkrát ročně – speciálněpedagogické 
a logopedické vyšetření, psychologické vyšetření podle potřeby. 

5.1.4.1.1 Rozsah jednotlivých vyšetření se stanovuje s ohledem na účel poskytované 
poradenské služby, aktuální speciální vzdělávací potřeby dítěte, dosavadní závěry 
poradenské péče a potřebu vyhodnocení poskytovaných podpůrných opatření. 

 
5.1.4.2 V případě poskytování poradenských služeb v souvislosti s inkluzivním vzděláváním 

žáka v základní škole, která není zřízena dle § 16 odst. 9 školského zákona, 
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se diagnostická činnost SPC uskutečňuje zpravidla v následujících obdobích 
a rozsahu: 
a) při vstupním posouzení speciálních vzdělávacích potřeb žáka – 

speciálněpedagogické a logopedické vyšetření, psychologické vyšetření podle 
potřeby, 

b) v průběhu vzdělávání zpravidla jedenkrát ročně – speciálněpedagogické 
a logopedické vyšetření, psychologické vyšetření podle potřeby, 

c) zpravidla ve 3., 5. a 9. ročníku – speciálněpedagogické a logopedické vyšetření, 
psychologické vyšetření podle potřeby, 

d) v jiném termínu, vyžadují-li to speciální vzdělávací potřeby žáka, změna 
podmínek jeho vzdělávání, potřeba vyhodnocení poskytovaných podpůrných 
opatření nebo jiná skutečnost významná pro jeho vzdělávání. 

5.1.4.2.1 Rozsah jednotlivých vyšetření se stanovuje s ohledem na účel poskytované 
poradenské služby, aktuální speciální vzdělávací potřeby žáka, dosavadní závěry 
poradenské péče a potřebu vyhodnocení poskytovaných podpůrných opatření. 

 
5.1.4.3 Výstupem poradenské služby poskytované v souvislosti s inkluzivním vzděláváním 

dítěte nebo žáka je v případech stanovených právními předpisy: 
a) zpráva obsahující závěry vyšetření, která je určena zákonnému zástupci dítěte 

nebo žáka, případně zletilému žákovi, 
b) doporučení ke vzdělávání dítěte nebo žáka a k poskytování podpůrných 

opatření, které je za podmínek stanovených právními předpisy poskytováno 
rovněž příslušné mateřské nebo základní škole 

5.1.4.3.1 O průběhu a závěrech poskytované poradenské služby vede speciálně pedagogické 
centrum příslušnou dokumentaci. 

 
5.1.4.4 Zpráva a doporučení jsou vydávány ve lhůtách stanovených příslušnými právními 

předpisy. 
 
 
5.1.5 Poradenské služby související se vzděláváním žáka ve střední škole 
 
5.1.5.1 V případě poskytování poradenských služeb v souvislosti se vzděláváním žáka 

ve střední škole se diagnostická činnost SPC uskutečňuje zpravidla na začátku 
1. ročníku vzdělávání žáka a zahrnuje speciálněpedagogické a logopedické vyšetření, 
psychologické vyšetření podle potřeby. Další speciálněpedagogické, logopedické 
nebo psychologické vyšetření se uskutečňuje podle potřeby, zejména v souvislosti 
se změnou speciálních vzdělávacích potřeb žáka, potřebou vyhodnocení 
poskytovaných podpůrných opatření nebo změnou podmínek jeho vzdělávání. 

 
5.1.5.2 Výstupem poradenské služby poskytované v souvislosti se vzděláváním žáka 

ve střední škole je v případech stanovených právními předpisy: 
a) zpráva obsahující závěry vyšetření, která je určena zletilému žákovi nebo 
zákonnému zástupci nezletilého žáka, 
b) doporučení ke vzdělávání žáka a k poskytování podpůrných opatření, které 
je za podmínek stanovených právními předpisy poskytováno rovněž příslušné střední 
škole. 



13 
 

 
5.1.5.3 V případě poskytování poradenské služby v souvislosti s uzpůsobením podmínek 

konání maturitní zkoušky se diagnostická činnost SPC uskutečňuje zpravidla 
na začátku školního roku, ve kterém má žák konat maturitní zkoušku, a zahrnuje 
speciálněpedagogické a logopedické vyšetření, psychologické vyšetření podle 
potřeby. 

 
5.1.5.4 Výstupem poradenské služby poskytované v souvislosti s uzpůsobením podmínek 

konání maturitní zkoušky je: 
a) zpráva obsahující závěry vyšetření, která je určena zletilému žákovi nebo 

zákonnému zástupci nezletilého žáka, 
b) doporučení k uzpůsobení podmínek pro konání maturitní zkoušky, jehož 

náležitosti a podmínky vydávání se řídí příslušnými právními předpisy 
upravujícími ukončování vzdělávání ve středních školách maturitní zkouškou. 

 
5.1.5.5 Zpráva a doporučení jsou vydávány ve lhůtách stanovených příslušnými právními 

předpisy. 
 
 
5.1.6 Poradenské služby související s poskytováním podpůrných opatření školou nebo školským 

zařízením 
 
5.1.6.1 Poradenské služby související s poskytováním podpůrných opatření dítěti, žákovi 

nebo studentovi školou nebo školským zařízením spočívají zejména: 
a) ve speciálněpedagogické a logopedické diagnostice, případně psychologické 

diagnostice podle charakteru speciálních vzdělávacích potřeb a účelu 
poskytované poradenské služby, 

b) v posouzení speciálních vzdělávacích potřeb dítěte, žáka nebo studenta 
a stanovení odpovídajících podpůrných opatření, 

c) ve vyhodnocování poskytování a účinnosti podpůrných opatření uvedených 
v doporučení školského poradenského zařízení, 

d) v poradenské a metodicko-konzultační podpoře dítěte, žáka nebo studenta, jeho 
zákonného zástupce, školy nebo školského zařízení v souvislosti s poskytováním 
podpůrných opatření. 

 
5.1.6.2 V rámci závěrečné konzultace po ukončení posuzování speciálních vzdělávacích 

potřeb je zletilý žák nebo student nebo zákonný zástupce nezletilého dítěte nebo 
žáka: 
a) seznámen se závěry vyšetření a obsahem zprávy, 
b) seznámen s navrhovanými podpůrnými opatřeními a obsahem doporučení, 
c) seznámen s dalšími postupy souvisejícími se vzděláváním dítěte, žáka nebo 

studenta a s poskytováním navrhovaných podpůrných opatření, 
d) poučen o možnosti podat žádost o revizi zprávy nebo doporučení podle § 16b 

školského zákona, v platném znění, 
e) informován o dalších právech a povinnostech souvisejících s poskytováním 

poradenské služby a podpůrných opatření v rozsahu stanoveném právními 
předpisy. 
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5.1.6.3 Výstupem poradenské služby je  

a) zpráva obsahující závěry vyšetření, která je určena zletilému žákovi nebo 
studentovi nebo zákonnému zástupci nezletilého dítěte nebo žáka, 

b) doporučení pro vzdělávání dítěte, žáka nebo studenta se speciálními vzdělávacími 

potřebami a pro poskytování podpůrných opatření školou nebo školským 

zařízením; doporučení speciálně pedagogické centrum poskytuje zletilému žákovi 

nebo studentovi nebo zákonnému zástupci nezletilého dítěte nebo žáka 

a za podmínek stanovených právními předpisy také škole nebo školskému 

zařízení, ve kterém se dítě, žák nebo student vzdělává. 

 
5.1.6.4 Zprávu a doporučení vydá speciálně pedagogické centrum do 30 dnů ode dne 

ukončení posuzování speciálních vzdělávacích potřeb dítěte, žáka nebo studenta. 
Tato lhůta se prodlužuje o dobu nezbytnou k obstarání posouzení podstatných 
skutečností potřebných ke stanovení podpůrných opatření jiným odborníkem. 

 
 
5.1.7 Poradenské služby zaměřené na speciálněpedagogickou, logopedickou nebo 

psychologickou intervenci 
 
5.1.7.1 Poradenské služby zaměřené na poskytování speciálněpedagogické, logopedické 

nebo psychologické intervence zahrnují podle charakteru speciálních vzdělávacích 
potřeb dítěte, žáka nebo studenta zejména: 
a) vstupní a průběžnou konzultační a poradenskou činnost, 
b) speciálněpedagogickou a logopedickou, případně psychologickou diagnostiku 

v rozsahu potřebném pro stanovení cílů, obsahu a průběhu intervence, 
c) speciálněpedagogickou a logopedickou nebo psychologickou intervenci, 
d) průběžné vyhodnocování průběhu a účinnosti poskytované intervence, 
e) metodicko-konzultační podporu zákonného zástupce, zletilého žáka nebo 

studenta, případně školy nebo školského zařízení, je-li potřebná pro naplňování 
cílů intervence. 

 
5.1.7.2 Speciálněpedagogická, logopedická nebo psychologická intervence může být 

poskytována jednorázově nebo opakovaně, zejména formou individuální nebo 
skupinové ambulantní intervence. Její obsah, rozsah, četnost a délka se stanovují 
s ohledem na individuální potřeby dítěte, žáka nebo studenta, cíle intervence 
a možnosti speciálně pedagogického centra. 

 
5.1.7.3 O poskytnuté konzultační, poradenské a intervenční činnosti je veden záznam 

v dokumentaci dítěte, žáka nebo studenta. 
 
5.1.7.4 Je-li součástí poradenské služby diagnostické vyšetření, jehož závěry vyžadují vydání 

samostatné zprávy, je výstupem zpráva obsahující závěry vyšetření, případně návrh 
dalšího postupu. Zpráva je určena zletilému žákovi nebo studentovi nebo zákonnému 
zástupci nezletilého dítěte nebo žáka. 
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5.1.7.5 Speciálněpedagogická a logopedická intervence je zaměřena zejména na stimulaci 
a rozvoj oslabených oblastí, reedukaci, rozvoj komunikačních schopností a podporu 
využívání získaných dovedností v běžném vzdělávání a každodenním životě. 
Psychologická intervence je zaměřena podle individuálních potřeb dítěte, žáka nebo 
studenta a odborných závěrů psychologa. 

 
5.1.7.6 Je-li v souvislosti s poskytovanou poradenskou službou vydávána zpráva, je vydána 

ve lhůtě stanovené příslušnými právními předpisy 
 
 
5. 2 Poskytování poradenských služeb při výjezdech do škol a školských zařízení 
 
5.2.1 Poradenské služby mohou být poskytovány také při výjezdech pracovníků speciálně 

pedagogického centra do škol a školských zařízení. Podle účelu výjezdu zahrnují 
zejména: 
a) depistážní činnost, zejména orientační speciálněpedagogické a logopedické 

posouzení, 
b) vstupní nebo kontrolní speciálněpedagogickou a logopedickou, případně 

psychologickou diagnostiku, 
c) vyhodnocování poskytování a účinnosti podpůrných opatření a podmínek 

vzdělávání dítěte nebo žáka přímo ve školním prostředí, 
d) pozorování dítěte nebo žáka při vzdělávání a posouzení jeho vzdělávacích potřeb 

v přirozeném prostředí školy nebo školského zařízení, 
e) poradenskou a metodicko-konzultační činnost poskytovanou pedagogickým 

pracovníkům, zákonným zástupcům, případně dalším osobám podílejícím 
se na vzdělávání a podpoře dítěte nebo žáka. 

 
5.2.2 O poradenské službě poskytnuté při výjezdu je v závislosti na jejím charakteru a účelu 

veden příslušný záznam v dokumentaci speciálně pedagogického centra. Je-li při 
výjezdu poskytována poradenská služba, jejímž výstupem je podle příslušných právních 
předpisů zpráva nebo doporučení, postupuje speciálně pedagogické centrum při jejich 
zpracování a vydání podle pravidel stanovených pro příslušný druh poradenské služby. 

 
 
5.3 Poskytování poradenských služeb školám a školským zařízením při poskytování 

podpůrných opatření 
 
5.3.1 Speciálně pedagogické centrum poskytuje školám a školským zařízením poradenské 

služby související s poskytováním podpůrných opatření dětem, žákům a studentům 
se speciálními vzdělávacími potřebami. Tyto služby zahrnují zejména: 

a) metodicko-konzultační činnost zaměřenou na realizaci podpůrných opatření 
a jejich uplatňování ve vzdělávání, 

b) metodickou podporu pedagogických pracovníků při práci s dítětem, žákem 
nebo studentem se speciálními vzdělávacími potřebami, 

c) konzultace zaměřené na vyhodnocování poskytování a účinnosti podpůrných 
opatření a případnou potřebu jejich úpravy, 
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d) odbornou konzultační činnost související s naplňováním speciálních 
vzdělávacích potřeb dítěte, žáka nebo studenta. 

5.3.2 O poskytnuté poradenské, metodické, konzultační činnosti je veden záznam 
v dokumentaci speciálně pedagogického centra. 

 
 

6 Provoz a vnitřní režim speciálně pedagogického centra 
 
6.1 Speciálně pedagogické centrum vykonává svou činnost na pracovišti Základní školy 

a mateřské školy logopedické, Brno, Veslařská 234, a na jednotlivých detašovaných 
pracovištích speciálně pedagogického centra. 
 

6.2 Činnost speciálně pedagogického centra je zajišťována v pracovních dnech. Organizace 
poskytování poradenských služeb a přítomnost pracovníků na jednotlivých 
pracovištích se liší s ohledem na personální zajištění pracoviště, rozvržení přímé 
pedagogické činnosti pedagogických pracovníků, objednané termíny poradenských 
služeb, výjezdy pracovníků do škol a školských zařízení a další činnosti související 
s poskytováním poradenských služeb. 
 

 
6.3 Poradenské služby jsou na jednotlivých pracovištích poskytovány v předem sjednaných 

termínech.  
6.3.1. Konkrétní čas poskytování poradenských služeb se řídí rozvržením přímé pedagogické 

činnosti pedagogických pracovníků speciálně pedagogického centra a může 
se na jednotlivých pracovištích a v jednotlivých pracovních dnech lišit. 

6.3.2. Rozvržení přímé pedagogické činnosti pedagogických pracovníků stanovuje ředitel 
organizace pro příslušné období. Poradenské služby mohou být podle aktuálních 
potřeb a organizačních možností speciálně pedagogického centra poskytovány i mimo 
pravidelně rozvrženou dobu přímé pedagogické činnosti. 
 

6.4 Pedagogičtí pracovníci speciálně pedagogického centra vykonávají vedle přímé 
pedagogické činnosti také práce související s přímou pedagogickou činností. V době 
výkonu těchto prací nemusí být pedagogický pracovník fyzicky přítomen na pracovišti 
speciálně pedagogického centra, umožňuje-li to charakter vykonávané práce 
a organizace práce stanovená zaměstnavatelem. 
 

6.5 Vzhledem k organizaci činnosti speciálně pedagogického centra, zejména k výjezdům 
pracovníků do škol a školských zařízení, poskytování poradenských služeb 
na jednotlivých pracovištích, výkonu prací souvisejících s přímou pedagogickou 
činností a individuálnímu rozvržení přímé pedagogické činnosti, není zajištěna 
nepřetržitá fyzická přítomnost pedagogického pracovníka na každém pracovišti SPC 
v průběhu každého pracovního dne. Z tohoto důvodu se návštěvy za účelem poskytnutí 
poradenské služby uskutečňují zpravidla na základě předem sjednaného termínu. 
 

6.6 Aktuální kontaktní údaje jednotlivých pracovišť a informace o možnostech podání 
žádosti o poskytnutí poradenské služby jsou zveřejněny na webových stránkách 
organizace www.zslogo.cz.  

http://www.zslogo.cz/
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6.7 Speciálně pedagogické centrum vykonává činnost na těchto pracovištích: 
a) Brno – Veslařská 339/234, 637 00 Brno, 
b) Vyškov – Brněnská 139/7, 682 01 Vyškov, 
c) Kroměříž – Albertova 4062, 767 01 Kroměříž, 
d) Blansko – Seifertova 1553/3, 678 01 Blansko, 
e) Hodonín – Masarykovo náměstí 115/27, 695 01 Hodonín, 
f) Znojmo – Dělnická 2, 669 02 Znojmo, 
g) Uherské Hradiště – Zelené náměstí 1292, 686 01 Uherské Hradiště, 
h) Bystřice pod Hostýnem – Nádražní 56, 768 61 Bystřice pod Hostýnem. 

 
6.8 Vnitřní režim při poskytování poradenských služeb na pracovištích SPC je stanoven 

následujícím způsobem: 
a) děti, žáci, studenti, zletilí klienti a jejich zákonní zástupci vstupují do prostor 

pracoviště SPC v souvislosti s poskytováním poradenské služby zpravidla v předem 
sjednaném termínu a řídí se organizačními pokyny pracovníků SPC, 

b) po dobu poskytování poradenské služby se klient a případně jeho zákonný zástupce 
zdržují v prostorách určených pracovníkem SPC; délka poskytování poradenské 
služby je individuální a odvíjí se od jejího charakteru a potřeb klienta, 

c) po ukončení poradenské služby klient a případně jeho zákonný zástupce opouštějí 
prostory pracoviště SPC, není-li s pracovníkem SPC dohodnuto jinak. 

 
 

7 Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí, žáků a studentů a jejich ochrany 
před rizikovým chováním, diskriminací, nepřátelstvím a násilím 

 
7.1 Speciálně pedagogické centrum při poskytování poradenských služeb vytváří podmínky 

pro zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí, žáků a studentů s ohledem na jejich věk, 
individuální potřeby, zdravotní stav a charakter poskytované poradenské služby. 
 

7.2 Bezpečnost a ochrana zdraví jsou při poskytování poradenských služeb zajišťovány 
zejména: 
a) řádným výkonem přímé pedagogické činnosti a odpovídajícím dohledem 

pedagogických pracovníků, 
b) poskytováním přiměřených, jednoznačných a srozumitelných pokynů souvisejících 

s bezpečností a organizací poskytované poradenské služby, 
c) používáním bezpečných a účelu odpovídajících pomůcek, materiálů a vybavení, 
d) zohledňováním věku, individuálních potřeb a schopností dítěte, žáka nebo studenta, 
e) spoluprací se zákonnými zástupci nezletilých dětí a žáků, 
f) dodržováním pravidel bezpečnosti a ochrany zdraví stanovených organizací 

a příslušnými právními předpisy. 
 

7.3 Děti, žáci, studenti a jejich zákonní zástupci jsou povinni řídit se pokyny pracovníků 
speciálně pedagogického centra souvisejícími s bezpečností, ochranou zdraví 
a organizací poskytování poradenských služeb. Zjištěné závady nebo skutečnosti, které 
mohou ohrozit bezpečnost nebo zdraví osob, bez zbytečného odkladu oznámí 
pracovníkovi speciálně pedagogického centra. 
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7.4 Při poskytování poradenských služeb speciálně pedagogické centrum vytváří bezpečné, 
respektující a podporující prostředí a dbá na ochranu dětí, žáků a studentů před projevy 
rizikového chování, diskriminace, nepřátelství, násilí a jiného jednání ohrožujícího jejich 
důstojnost, bezpečí nebo zdraví. 
 

7.5 Poradenské služby jsou poskytovány s respektem k důstojnosti, individuálním potřebám 
a právům každého dítěte, žáka nebo studenta a v souladu se zásadou rovného přístupu 
a zákazu diskriminace. Při poskytování poradenských služeb jsou podporovány 
vzájemná úcta, respekt, názorová snášenlivost a ohleduplnost všech zúčastněných 
osob. 

 
7.6 Zjistí-li pracovník speciálně pedagogického centra v průběhu poskytování poradenské 

služby skutečnost, která může bezprostředně ohrozit bezpečnost nebo zdraví dítěte, 
žáka, studenta nebo jiné osoby, přijme přiměřená opatření k zajištění bezpečnosti 
a postupuje podle charakteru situace a příslušných vnitřních předpisů organizace. 

 
 

8 Podmínky zacházení s majetkem speciálně pedagogického centra 
 

8.1 Děti, žáci a studenti, kterým jsou poskytovány poradenské služby, jsou povinni zacházet 
s majetkem, vybavením a pomůckami speciálně pedagogického centra šetrně 
a v souladu s jejich určením a pokyny pracovníků speciálně pedagogického centra. 
 

8.2 Děti, žáci a studenti nesmí majetek, vybavení a pomůcky speciálně pedagogického 
centra úmyslně poškozovat, ničit, odnášet z určených prostor bez souhlasu pracovníka 
speciálně pedagogického centra ani s nimi nakládat způsobem, který by mohl vést 
k jejich poškození nebo ohrozit bezpečnost osob. 
 

8.3 Zjištěné poškození nebo ztrátu majetku, vybavení či pomůcek speciálně pedagogického 
centra oznámí dítě, žák nebo student, případně jeho zákonný zástupce, bez zbytečného 
odkladu pracovníkovi speciálně pedagogického centra 
 

8.4 Případná odpovědnost za škodu způsobenou na majetku speciálně pedagogického 
centra a její náhrada se posuzují podle okolností konkrétního případu a v souladu 
s příslušnými právními předpisy. 

 
 
9 Závěrečná a zrušovací ustanovení 
 

9.1 Tento Vnitřní řád speciálně pedagogického centra nabývá platnosti a účinnosti dne 
1. 9. 2026.  
 

9.2 Dnem nabytí účinnosti tohoto vnitřního řádu se zrušuje Vnitřní řád speciálně 
pedagogického centra ze dne 1. 9. 2020. 

 
9.3 Vnitřní řád je zveřejněn způsobem umožňujícím dálkový přístup na webových stránkách 

organizace www.zslogo.cz tak, aby byl dostupný dětem, žákům, studentům, jejich 

http://www.zslogo.cz/
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zákonným zástupcům a dalším osobám, kterých se jeho ustanovení týkají. 
Zaměstnancům organizace je vnitřní řád současně dostupný prostřednictvím interního 
elektronického informačního systému organizace. 

 
 
 
V Brně dne 27. srpna 2026                                                                          
 

PhDr. Mgr. Petr Kopečný, Ph.D. 
                                                                                                                                  ředitel školy 
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